Microsoft Access 2016

A2

Elementares

+ ] Neue Datenbank anlegen
+ Datenbank 6ffnen
Strg] +[5] Datenbankobjekte
speichern
+(w] Fenster schlieRen
F9] Aktualisieren Feld
I Wechsel oberes und

unteres Fenster
Aktives Fenster schlieRen

Strg| + F4

[Alt] + [F4] Datenbank schlieRen
At] + 5 Access beenden

@ + @ Zoomfenster

Zwischen geoffneten
Fenstern wechseln

Sirg] +Fo]

+ Speichern Anderungen
aktueller Datensatz

[:] /1<) Bereich ein- /ausblenden

[F4) Eigenschaftenblatt

M Navigationsbereich

[strg] + [Fi Meniiband ein / aus

Arbeiten in Tabellen

/4] Zeilen nach unten / Zeile
nach oben

Lstg] +[C] Markieren Bereich kopieren
+F] Suchen

+H] Ersetzen

HS’E] ++ Neuen Datensatz einfligen
+-] Datensatz léschen

Strg | + [Alt] + [Leer | Standardwert einfligen
Strg] + %] Wert von dariiber

liegenden Feld kopieren
Strg | + [Enter Neue Zeile in Feld einfligen

=] Sprung ins nichste Feld
] +=] Sprung ins vorherige Feld

Erstes Feld der Tabelle

Strg | + Pos1|

+ Letztes Feld der Tabelle
[¢ ] + [Enter Anderungen am aktuellen

Datensatz speichern

Arbeiten in Formularen

Wechsel Entwurfsansicht /
Formularansicht

|Alt] + F8] Feldliste ein / aus

[Pos1] / Ende] Erstes / Letztes
Steuerelement

Strg ] +[Bidt] / + Bid+] Né&chster / Vorheriger

Datensatz

=

+#] Wert des dariiber
liegenden Feldes einfligen
+

Neue Zeile in Feld einfligen
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Strg] + 1, | Entwurfs- zu
Formularansicht
Sto] +[] Formular zu

Entwurfsansicht
Aktuelles Datum einfligen

stg] + 2 ] +[_|

Sta] +5 ]+ ]
Strg +@ +@|

Aktuelle Zeit einfligen

Standardwert einfligen
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Buchtipp

Access - Aus dem Inhalt:

Fir die Versionen
2007 bis 2016 = Basiswissen Access
ISBN: 9783958454019 = Datenbank und Daten
2016, 368 Seiten » Dateneingabe
= Daten verwalten
Access 19,99 €

= Datenauswertung

Praxiswissen fiir Einsteiger

=  Access automatisieren
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